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قطاع التعليم التطبيقي والبحوث
نموذج طلب دعم بحث علمي

) نموذج رقم 1 (
تمهيد
يعتبر هذا الإصدار من " طلب دعم بحث علمي " من الإصدارات المتعلقة بطلب تمويل الأبحاث والتي تشمل على إرشادات مفصله لأعضاء هيئة التدريس وذلك بغرض تسهيل عملية إعداد طلبات دعم الأبحاث.  

يتم تمويل مشاريع الأبحاث من خلال تخصيص ميزانية معينه تمنحها الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب لدعم الاهتمامات البحثية المتنوعة للكليات بمختلف اتجاهاتها. ولهذا الغرض، قام قطاع التعليم التطبيقي والبحوث بتطوير نظام لدعم الأبحاث وتمويل المشاريع من خلال توحيد إجراءات طلبات التقديم بهدف تسهيل عملية مراجعة وتقييم الطلبات وتحقيق الأصالة والجدارة العلمية للأبحاث المقدمة. ويتم منح المشاريع التي تمت الموافقة عليها بمصادر دعم مختلفة تتعلق بالمتطلبات المالية والبشرية والفنية وذلك لتسهيل تنفيذ البحث. وكل الإجراءات والخدمات المتعلقة بدعم الأبحاث متوفرة في "دليل دعم الأبحاث - الإجراءات والإرشادات" وهو كتيب يشمل على شرح أساسيات نظام دعم الأبحاث في الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب. الشروط المتعلقة بدعم الأبحاث مبنية على إجراءات الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب، التي تشكل الجوهر الأساسي لكل الإجراءات المتعلقة بمراجعة وتقييم الأبحاث وذلك كجزء من برنامج الأبحاث الممولة في قطاع التعليم التطبيقي والبحوث.

ويشمل نموذج "طلب دعم بحث علمي" على نموذج طلب موحد للباحثين الرئيسين وذلك لتقديم طلب منحة بحث عن طريق إعداد وتسليم هذا النموذج. ويشمل الكتيب أيضـاً على تعليمات عامة وهي دليل يساهم في تسهيل إدخال البيانات الضرورية في الأجزاء والبنود المناسبة لها في نموذج الطلب. والنموذج الموحد لطلب دعم الأبحاث يوحد الإجراءات المتعلقة بتقديم طلب دعم الأبحاث بمختلف الكليات، ويساهم في التعجيل في عملية مراجعة وتقييم المشاريع الذي يؤدي إلى الموافقة على المنح. 

ويمكن لأعضاء هيئة التدريس الرجوع إلى "دليل دعم الأبحاث - الإجراءات والإرشادات" للحصول على مزيد من المعلومات والتوضيحات المتعلقة ببرنامج وإجراءات دعم الأبحاث، أو الاتصال بمكتب مساعد العميد للشؤون الأكاديمية في الكلية للاستفسار عن أية معلومات.





     أ.د. مشعل عبدالله المشعان
نائب المدير العام للتعليم التطبيقي والبحوث

المقدمة
يشكل نظام دعم الأبحاث في الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب القاعدة الأساسية التي من خلالها يقوم قطاع التعليم التطبيقي والبحوث بتمويل منح الأبحاث وذلك لدعم وتعزيز الاهتمام البحثي في الهيئة بجهود تهدف إلى تحقيق الإبداع العلمي لدى أعضاء هيئة التدريس. ويقدم التمويل على شكل منح أو عقود تهدف إلى تحقيق المساعي البحثية وفقاً للوائح وإجراءات الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب وذلك حتى يتمكن الحاصل على المنحة من متابعة أهداف البحث المعتمد، وحتى تتمكن الهيئة من توفير مصادر دعم خارجية تساهم في تعزيز وتشجيع المشاركات البحثية في الهيئة بغرض تحقيق التميز في الأبحاث العلمية.

تخضع جميع الأبحاث في قطاع التعليم التطبيقي والبحوث إلى إجراءات مراجعة وتقييم موحدة. ولهذا الغرض يوفر القطاع نظام لمراجعة الأبحاث يضم هيئة محكمين ولجان مختصة وذلك لضمان أن البحث المقدم على مستوى علمي رفيع ويساهم بتعزيز التقدم العلمي. ويعتبر هذا النظام القاعدة الأساسية التي من خلالها تتم الموافقة على تمويل البحث المقدم. وقد قام قطاع البحوث بتطوير نموذج موحد للباحثين يهدف إلى تسهيل إجراءات إعداد طلبات الأبحاث وهو " طلب دعم بحث علمي" ، يساعد هذا النموذج الباحثين على تحديد وتنظيم جميع المعلومات الضرورية لتقديم طلب مشروع البحث والموافقة عليه. ولابد أن يشير الباحثين الرئيسين إلى أهمية أبحاثهم عن طريق استيفاء جميع البيانات المطلوبة في نموذج طلب دعم البحث وذلك تجنبا لعمليات تأخير غير مقصودة.

وينبغي على الباحث الرئيسي أن تكون لديه معلومات واضحة حول الإجراءات والإرشادات المتبعة في تقديم طلب دعم البحث، وذلك عندما يعتزم المشاركة في برنامج الأبحاث الممولة من قبل قطاع البحوث. وتتوفر المعلومات الضرورية والمتعلقة بهذا الموضوع في النسخة الأخيرة من "دليل دعم الأبحاث - الإجراءات والإرشادات" وينصح الباحثين بالرجوع إليه مسبقا قبل الانتهاء من إستكمال طلب دعم البحث. وللحصول على شرح مفصل وتوضيح بخصوص إجراءات وتعليمات دعم الأبحاث يمكن مراجعة مكتب رئيس القسم أو مساعد العميد للشؤون الأكاديمية.

وأثناء إعداد طلب دعم البحث، على الباحث أن يذكر وبوضوح أهداف البحث، والخطة المعدة له، وذلك لإقناع المحكمين والقراء الآخرين بأهمية البحث وأهلية الباحثين في مواصلة العمل به. إضافة إلى ذلك قدرة الباحثين على وضع خطة لميزانية البحث ومتطلباته تزيد من فرص الموافقة على دعم البحث، حيث انه لهذه التفاصيل تأثير مباشر على تنفيذ المشروع لاحقا.

يرجى ملاحظة: على الرغم من أن المزايا العلمية هي المعيار الأساسي لدعم الأبحاث، فإن هناك عوامل أخرى تؤخذ في الاعتبار ومنها توزيع الدعم على التخصصات المختلفة، أولوية المجالات ضمن برنامج الأبحاث الشامل للهيئة، أبحاث مشتركة أو متعددة المدخلات، كافة البرامج البحثية الكويتية، إضافة إلى الاهتمام بالمجالات التي تطرق لأول مرة.

إعداد طلب دعم البحث

يتوفر طلب دعم البحث لجميع أعضاء هيئة التدريس على شكل كتيب يشمل النماذج والتعليمات المتعلقة بدعم الأبحاث والذي من خلاله يتم إعداد الطلبات لمنح الدعم، ويمكن الحصول على هذا الكتيب من مكتب مساعد العميد للشؤون الأكاديمية. ويتوفر طلب دعم البحث أيضا على شكل أقراص حاسب آلي تعمل على نظام WORD العربي والإنجليزي. ولتسهيل إدخال البيانات تم ترتيب نموذج طلب البحث حسب الآتي:-

القسم الأول- خطة البحث :

1- بيانات عامة :
تعتبر الصفحة الأولى من نموذج الطلب ملخصاً لطلب البحث تفي بأهداف إدارية. وتتضمن هذه الصفحة على عنوان المشروع، ويراعى دقه تحديد عنوان البحث بما يعطي القارئ إنطباعا واضحا عن أهداف المشروع ومضمونه ومحتوياته، أما بالنسبة للبيانات الأخرى في هذه الصفحة فإنها ذاتية الشرح. ومن الضروري أن يقوم الباحث الرئيسي بتحديد رمز مجال البحث المناسب لمجال تخصص البحث المقدم وذلك لتسهيل اختيار محكمي البحث. ويرجي ملاحظة أنه تم مراجعة رموز مجالات الأبحاث وتم توثيق الرموز الجديدة في الإصدار الجديد من "المرشد إلى مجالات الأبحاث" ويمكن الحصول على نسخة منه لدى إدارة الأبحاث.

هذا ومن الضروري أن يقوم الباحث الرئيسي والباحثون المشاركون بإرفاق سيرة ذاتية حديثة مع طلب دعم البحث.

2- الدعم السابق :

تعتبر الصفحة الثانية من نموذج الطلب ملخصاً للأبحاث المدعومة سابقا وتفي لأغراض إدارية. أما بالنسبة للبيانات في هذه الصفحة فإنها ذاتية الشرح.

3- ملخص مشروع البحث :

تتطلب خطة البحث أن يقوم الباحث الرئيسي بتوفير ملخص للبحث المقدم باللغتين العربية والإنجليزية. وتركز خلاصة البحث على طبيعة البحث، وأهدافه ومجاله ومنهجيته المتبعة، والنتائج المتوقعة، وأهمية النتائج المحققة، ومدى تطبيقها على المشكلات العلمية، ومساهمتها في تحسين المفاهيم المتعلقة بالمجال المعرفي الذي يـتـناوله  البحث ، إضافة إلى التـوصيات إن وجدت. ويجب أن تشمل خلاصة البحث على كلمات ترمز إلى مضمون البحث "كلمات دليلة" (Keywords) . 
4- أهداف البحث : 

تعتبر أهداف البحث من أهم الركائز التي يقوم عليها البحث وتمثل محوره الرئيسي، لذا على الباحث أن يذكر وبوضوح الأهداف الرئيسية للبحث المقدم، ويعرض السبب وراء اختيار مشكلة البحث ، والآثار المتوقعة لنتائج البحث والمشكلات أو المواضيع التي ينوي حلها أو توجيها من خلال البحث. ويجب شرح أهمية نتائج البحث بشكل أوسع، محدداً الإجابات المناسبة لبعض الظواهر غير المعروفة ويعالج بعض المشكلات أو القضايا، الأمر الذي يساعد على إنجاز اكتشافات أو براءات اختراع جديدة. كما يتم من خلال هذا القسم تحديد النتائج ذات الأهمية المباشرة لدولة الكويت أو المنطقة أو التي تساهم في تحقيق تقدما علميا أو تكنولوجياً… الخ. في الواقع فإن أهمية تلك النتائج لا تقتصر على تحقيق أهداف المشروع فحسب بل يجب تحديد مدى أهمية تلك النتائج للقضايا والمسائل العلمية بشكل أوسع.

5- خلفية عن مشروع البحث :

يعرض الباحث في هذا القسم الأساس النظري للموضوع الذي سيقوم البحث بدراسته أو توجيهه. يجب على الباحث توضيح مدى الحاجة للبحث في المجال المقترح وذلك استناداً على الدراسات السابقة التي تم إجراؤها أو جاري العمل بها في الكويت أو أي بلد آخر والتي تستدعي مواصلة البحث في تلك القضية القائمة. وفي حالة استخدام الباحث الرئيسي المراجع المنشورة حول موضوع البحث فعليه عرض تفاصيل كاملة عن مقتبسات البحث، ويتضمن ذلك العنوان الصحيح والتفاصيل الببليوغرافيه وذلك لتضمينها في فئة المراجع. ويجب اختبار هذه المراجع بصورة تعكس مدى إلمام الباحث بأحدث الأبحاث التي تم إجراؤها في المجال نفسه.
6- خطة ومنهجية البحث :

هذا القسم يعني بإقناع المحكمين والإداريين بأن المنهج الذي سيتم تطبيقه في هذا البحث صالح لتقديم البيانات الأساسية. لذا فعلى الباحث الرئيسي أن يحدد بوضوح منهجية البحث، ويشمل هذا على وصف لأنشطة البحث الرئيسية وجدول زمني محدد للقيام بكل نشاط من الأنشطة المتعلقة بالبحث.

ومن المتفق عليه انه تتطلب جميع الخطط التفصيلية إجراء بعض التعديلات عليها خلال فترة تـنفيذ المشروع بغـض النظــر عن مدى الجهد الذي تم بذله في إعدادها.  لـذا فعندمــا تسـتدعي الحاجة إلى إجراء بعض التعديلات على خطة المشروع وذلك من أجل نتائج البحث، فإنه يجب الحصول على موافقة مسبقة من لجنة الأبحاث بالكلية . 

7- إنتاجية البحث :

يتم من خلال هذا القسم تحديد النتائج العلمية المتوقعة من البحث المقدم والتي تظهر بشكل أوراق منشورة، مشاركة في مؤتمرات، تقديم التقارير، تدريب أو تسجيل براءة إختراع. وبما أن النتائج الفعلية لمشروع البحث هي النتائج الملموسة التي تحقق أهداف المشروع، فإن هذه النتائج يجب أن تكون على علاقة مباشرة ومماثلة للأهداف الموضوعة للبحث وإلى أي مدى استطاع الباحث تحقيق أهداف الدراسة. ولهذا الغرض يحوي نموذج طلب دعم البحث على ورقة تخص إنتاجية البحث. وذلك حتى يتمكن الباحثين الرئيسين من تحديد الأداء البحثي المتوقع من الأبحاث المقدمة. 

8- المراجع :

عند الاستشهاد بالمراجع المستخدمة، يجب تقديم تلك المراجع وفق الترتيب التالي: اسم المؤلف، عنوان البحث، المجلة، العدد، الصفحة، السنة.

9- معلومات مكملة :
تلخص هذه الصفحة مقدار فائدة البحث المقترح للمشاريع العلمية الأخرى، وكذلك مدى ارتباط طالب الدعم بالمنظمات المانحة الأخرى، لذلك لابد من تحديد مايلي: 1- إمكانية الاشتراك بالتسهيلات المادية والمصادر البشرية مع المشاريع الأخرى. 2- مقدار العلاقة بالمشاريع الأخرى القائمة.

	 1- بيانات عامة
	 رقم المشروع: ..........................................


  اسم الباحث الرئيسي* 

	: ...........................................................................................................
  المسمى الوظيفي:  .................................
رقم الهاتف:  ....................................................

  الكلية:  ...............................................
رقم الفاكس:  ....................................................

  القسم العلمي:  .......................................
البريد الإلكتروني: ..............................................


	الباحثون المشاركون*
	المسمى الوظيفي
	القسم العلمي/الكلية

	1-
	
	

	2-
	
	

	3-
	
	

	4-
	
	


*(ترفق سيرة ذاتية حديثة لكل باحث)

عنوان البحث: 

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

كلمات ترمز إلى مضمون البحث (الكلمات الدليلة): ..........................................................................

...................................................... رمز مجال البحث التخصصي المطابق لهذا البحث: ((((
	 مدة البحث بالأشهر 

( 12         ( 24         ( 36 

 الميزانية الإجمالية للبحث:________ د.ك. 


	خاص بلجنة البحوث التطبيقية

	
	تمويل من الهيئة
	د.ك.

	
	تمويل من مؤسسة الكويت للتقدم العلمي
	د.ك.

	
	تمويل من الهيئة العامة للبيئة
	د.ك.

	
	تمويل من مؤسسات أخرى
	د.ك.

	 هل يشتمل البحث على:


- إجراء تجارب على عناصر بشرية 



(  نعم 

(  لا

- مواد مشعة 






(  نعم 

(  لا

- الوقاية من الإشعاع 





(  نعم 

(  لا

	 هل يتضمن مشروع البحث ما يلي (ضع علامة على البند):-

 براءات أو تطبيقات يمكن استغلالها تجارياً. 

 التعاون مع جهات خارج الهيئة. (اسم المؤسسة) ...................................................................

 تسهيلات خارج الهيئة. (اسم المؤسسة) ..............................................................................

 أمورًا أخرى: ...............................................................................................................



2- 

	الدعم السابق من لجنة البحوث التطبيقية
	 رقم المشروع: ..........................................


هل تم الحصول على دعم سابق من لجنة البحوث التطبيقية:


(  نعم 

(  لا
إذا كانت الإجابة بنعم، فأذكر ما يلي:

عدد المرات التي تم الحصول فيها على تمويل سابق:   _______________

	رقم المشروع
	عنوان البحث
	مقدار التمويل

(د.ك.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


النشر العلمي للأبحاث الممولة السابقة: 
	رقم المشروع
	نوع الإنتاج

(مجلة علمية - مؤتمر علمي …إلخ)
	عنوان الإنتاج العلمي
	جهة النشر

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	3- ملخص مشروع البحث المقترح (باللغة العربية)
	 رقم المشروع: .......................................

	عند إعداد البحث المقترح يرجى مراعاة التالي: 

أن تكون نقطة البحث أصيلة ويمكن معالجتها بشكل فعال من خلال بحث علمي يضع الإجابات الملائمة للأسئلة المطروحة.


ملخص مشروع البحث:

	3-1  ملخص مشروع البحث المقترح (باللغة الإنجليزية)
	 رقم المشروع: ..................................

	عند إعداد البحث المقترح يرجى مراعاة التالي: 

أن تكون نقطة البحث أصيلة ويمكن معالجتها بشكل فعال من خلال بحث علمي يضع الإجابات الملائمة للأسئلة المطروحة.


Abstract of Proposed Research
	4- أهداف البحث المقترح
	 رقم المشروع: ..........................................

	عند ذكر أهداف البحث المقترح يرجى مراعاة التالي: 

ذكر الأهداف الرئيسية للبحث (في نقاط محددة) وما تهدف هذه الدراسة لتحقيقه. وتوضيح أهمية نتائج البحث في تطوير المعرفة، وإقامة روابط مع دراسات سابقة في نفس المجال ، وله تأثير مباشر على الكويت ومنطقة الخليج ....إلخ.


أهداف البحث: 

	5- خلفية عن مشروع البحث المقترح
	 رقم المشروع:...........................................

	يجب تقديم الأعمال السابقة التي تمت في هذا المجال وتوضيح سبب الحاجة لإجراء البحث في المجال البحثي المقترح والمساهمة التي سيقدمها هذا البحث.


الدراسات السابقة: 

	6- خطة ومنهجية مشروع البحث المقترح
	 رقم المشروع: ..........................................

	يرجى ذكر كيفية التخطيط لمعالجة مشكلة البحث، النظريات، والمنهجية التي ستتبع في الدراسة.


خطة ومنهجية البحث:

خطة ومنهجية البحث (يتبع): 

الجدول الزمني لمراحل البحث: 

	المراحل الرئيسية
	مدة المرحلة

	
	تاريخ البداية
	تاريخ النهاية

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	7- إنتاجية البحث
	رقم المشروع: .......................................

	بما أن جميع الدراسات البحثية يجب أن تحقق إنجازات متميزة، لذا يرجى ذكر وبوضوح النتائج المتوقعة من البحث وذلك عن طريق تحديد أنسب الاختيارات المرفقة، ويرجى ملاحظة أنه لا يوجد حد أدنى من المتطلبات. وأنه من الضرورة بمكان أن يوجه الباحثين الشكر إلى الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب لدعمها للبحث وذلك في جميع الأبحاث المنشورة عن طريق ذكر رقم المشروع الذي تم إقراره.


النتائج المتوقعة للبحث : 

1. نشر بحث في مجلة علمية





(  نعم 

(  لا
2. المشاركة بالمؤتمرات بتقديم بحث




(  نعم 

(  لا
3. براءة الاختراع






(  نعم 

(  لا
4. تطوير أو تأسيس مرافق تعليمية أو بحثية 



(  نعم 

(  لا
إذا كانت الإجابة بنعم يرجى التوضيح: 

5. مساهمة البحث في التطوير وتدريب الخبرات والكوادر المحلية

(  نعم 

(  لا
إذا كانت الإجابة بنعم يرجى التوضيح: 

6. أخري







(  نعم 

(  لا
إذا كانت الإجابة بنعم يرجى تحديدها: 
	8- المراجع المستخدمة في مشروع البحث
	 رقم المشروع: ..........................................

	يرجى ذكر في حدود 5-10 مراجع رئيسية للبحث المقترح.  عند الاستشهاد بمواد مرجعية، يرجى تقديم تلك المراجع وفق الترتيب التالي: 

اسم المؤلف، السنة، عنوان البحث، المجلة، العدد، الصفحة.


المراجع: 
	1-
	
	1-

	2-
	
	2-

	3-
	
	3-

	4-
	
	4-

	5-
	
	5-

	6-
	
	6-

	7-
	
	7-

	8-
	
	8-

	9-
	
	9-

	10-
	
	10-


	9- معلومات مكملة
	 رقم المشروع: ..........................................


1. هل من الممكن أن يشترك هذا المشروع مع مشروع/مشاريع أخرى؟
(  نعم 

(  لا
إذا كانت الإجابة بنعم فضع علامة على البند أو البنود المناسبة مع ذكر اسم المشروع: 

	
	الباحث
	

	
	أجهزة
	

	
	بيانات
	

	
	بنود أخرى (حدد)
	


2. هل تم تقديم طلب تمويل هذا المشروع إلى جهات أخرى؟

(  نعم 

(  لا
إذا كانت الإجابة بنعم، فاذكر:

	مصدر (مصادر) التمويل (د.ك.)
	التمويل المطلوب (د.ك.)
	تاريخ تقديم الطلب

	
	
	


3. هل يمكن أن يأخذ هذا المشروع كحلقة استمرارية لمشاريع أخرى؟  
(  نعم 

(  لا
إذا كانت الإجابة بنعم، فاذكر:

	مصدر (مصادر) التمويل

(د.ك.)
	عنوان المشروع
	وضع المشروع

(ضع علامة على البند المناسب)

	
	
	(  مشروع جديد

(  مشروع قيد التنفيذ

(  مشروع منفذ


القسم الثاني - مصادر البحث

1-ميزانية المشروع :

تقتصر هذه الصفحة على متطلبات الميزانية الإجمالية للمشروع. ويجب أن يكون طلب الباحث الرئيسي للميزانية دقيقاً بما يقنع المحكمين والإداريين بأهمية المواد المطلوبة للمشروع وان تقديراتها معقولة. كما يجب أن تكون هناك علاقة مباشرة وواضحة بين كل بند من بنود الميزانية وبين مراحل البحث. 

ويتم من خلال الجدول المبين في هذه الصفحة تقدير ما يتطلبه المشروع من مخصصات مالية وعماله طوال فترة تنفيذ البحث. ويعرض هذا الملخص الإجمالي المتراكم من الميزانية المطلوبة طوال سنوات تنفيذ المشروع وذلك من بداية المشروع حتى إستكماله.
و تتضمن الصفحات الثلاث المتتالية على تفاصيل ميزانية المشروع لسنوات البحث الثلاث .

2- تفاصيل بند المصروفات الجارية :

تقتصر هذه الصفحة على البنود المطلوبة لبند المصروفات الجارية .

3-  مواصفات الأجهزة :

يختص هذا النموذج بتفاصيل ميزانية الأجهزة المطلوبة للمشروع، والبيانات الضرورية المتعلقة بالأجهزة والتي على الباحث الرئيسي تعبئتها يجب أن تشمل على:

الاسم، الجهة المصنعة للجهاز، تحديد نوع ومواصفات الأجهزة المطلوبة، وتقدير تكلفة الأجهزة، الموردين، نوع الطلب كشراء محلي أو مستورد.

4-  مبررات طلب الأجهزة :

يرجي ذكر مبررات طلب الأجهزة في هذه الصفحة ومدى أهميتها لإنجاز المشروع. وفي حالة وجود مثل هذه الأجهزة في القسم أو الكلية فيرجى توضيح بيان سبب الطلب.

5-  مبررات طاقم العمل :

يجب ذكر وبوضوح في طلب البحث مشاركة فريق البحث في إنجاز أهداف البحث وأنشطته. فالحاجة إلى تكليف واستخدام عماله مؤقتة يحتاج ذلك إلى مبررات. 

6-  المصادر المطلوبة :
هذا النموذج مخصص للبيانات المتعلقة بالمصادر المطلوبة للمشروع مثل: الأجهزة، مواصفاتها، موقع إجراء البحث، القسم العلمي المختص، مدى توفر السعة المكانية، الحاجة لمساعدين فنيين، تجهيزات بحثيه أخرى مطلوبة من الهيئة، وتسهيلات أخرى ودعم مالي مطلوب من جهات خارجية غير الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب. وهناك بند منفصل لكل فئة من هذه المتطلبات، وعلى الباحثين تحديد متطلباتهم والتي تشمل الموقع وتقدير الفترة التي ستستخدم فيها التجهيزات البحثية والمصادر، والفترة الإجمالية محددة بالأيام والأسابيع والشهور.

	1- ميزانية  المشروع
	 رقم المشروع: ..........................................

	· أثناء إعداد ميزانية المشروع، يرجى التأكد من أن الميزانية الإجمالية ملاءمة لطبيعة البحث، والتأكد أيضاً من أن المصروفات المعلنة في بنود الميزانية ملاءمة لمراحل البحث.


	بنود الميزانية
	مخصصات الميزانية
	السنة الأولى

(د.ك.)
	السنة الثانية

(د.ك.)
	السنة الثالثة

(د.ك.)
	الإجمالي

(د.ك.)

	العمالة المؤقتة*
	مساعد باحث (دراسات عليا/بكالوريوس) 
	 
	 
	 
	

	
	فني (بكالوريوس)
	 
	 
	 
	

	
	مهني (دبلوم عالي)
	 
	 
	 
	

	
	الكوادر المساندة : سكرتارية (دبلوم على الأقل)
	 
	 
	 
	

	المصروفات الجارية**
	مستهلكات + كيماويات +كتب وغيرها
	
	 
	
	

	
	برامج كمبيوتر
	
	
	
	

	الأجهزة
	  (  كمبيوتر   (  طابعة   (  سكانر
	 
	 
	 
	

	
	أجهزة أخرى
	
	
	
	

	المهمات
العلمية ***
	المهمات العلمية 
	 
	 
	 
	

	
	خبراء زائرين
	 
	 
	 
	

	الإجمــــــــــالي (د.ك.)
	
	
	
	


 *  العمالة المؤقتة ( يرجى الإطلاع على ملحق (أ) لتقدير مكافآت العمالة المؤقتة)

· يجب ألا تتجاوز ميزانية بند العمالة المؤقتة عن 50% من ميزانية المشروع أو 2000 دينار أيهما أقل .  وفي حالة أن إجمالي ميزانية المشروع هي  2000 دينار أو أقل فيمكن تخصيص 75% كحد أقصى لبند العمالة.

**  المصروفات الجارية 

· المصروفات الجارية يجب ألا تتعدى 25% من ميزانية المشروع، ومن الممكن أن تزيد هذه النسبة في حالة طلب برامج كمبيوتر للبحث.

***  تكلفة الخبراء الزائرين أو تكلفة المهمات العلمية (ملاحظة: تقتصر مهمّة السفر على تقديم ورقة بحث مقبولة ومتعلقة بموضوع البحث الممول في مؤتمر علمي وليست لغرض حضور مؤتمر أو زيارات ميدانية فقط) .

· تكلفة الخبير الزائر أو تكلفة المهمة العلمية تعطى مرة واحدة خلال فترة تنفيذ البحث بحيث لا تتعدى 1000 د.ك.

· يحق طلب السفر مرة واحدة خلال مدة المشروع ولا يحق سفر أكثر من باحث في البحث الواحد.
تكلفة المهمات العلمية :
 -  الشرق الأقصى وأستراليا وأمريكا الشمالية والجنوبية   -/1200 د.ك.

 -  أوروبا وجنوب شرق آسيا   -/1000 د.ك. 
 -  الشرق الأوسط والخليج العربي  -/700 د.ك.
تفاصيل الميزانية 

	1-1  تفاصيل الميزانية للسنة الأولى
	 رقم المشروع: ..........................................

	· يرجى الإطلاع على ملحق (أ) لتقدير مكافآت العمالة المؤقتة.

· لا يسمح بصرف مكافآت لموظفين عاملين في مؤسسات حكومية نظير عملهم أثناء العمل الرسمي.

· مكافآت العمالة المؤقتة يتم تقديرها حسب ساعات العمل، و يشترط أن تكون خارج ساعات العمل الرسمي.

· تقديم مستندات المؤهلات العلمية ضرورية لتصنيف العمالة المؤقتة وتقدير مكافآتها.


	تصنيف العمالة المؤقتة
	الفترة الزمنية اللازمة للمستفيد للعمل في المشروع
	المبلغ المطلوب (د.ك.)

	الكادر العلمي
	المؤهل العلمي
	(أ)

العدد المطلوب
	(ب)

الأجر/الساعة
	(ج)

ساعة/شهر
	(د)

عدد الأشهر
	أ x بx  ج x د

	 ( مساعد باحث
	دراسات عليا / بكالوريوس
	
	3 د.ك.
	 
	 
	 

	 (  فني
	بكالوريوس
	
	2.5 د.ك.
	 
	 
	 

	 ( مهني
	دبلوم عالي
	
	2 د.ك.
	
	
	

	 ( سكرتارية
	دبلوم على الأقل
	
	1.5 د.ك.
	
	
	

	الإجمــــــــــالي (يجب أن لا تزيد القيمة المدفوعة للمستفيد عن 750 د.ك. طوال فترة المشروع):
	

	  تكلفة الأجهزة (عدا أجهزة الكمبيوتر) 
	

	  المصروفات الجارية  ( لشراء المستهلكات والكيماويات وكتب وبرامج كمبيوتر وغيرها )

· المصروفات الجارية (السلف) يجب ألا تتعدى 25% من ميزانية المشروع، ومن الممكن أن تزيد هذه النسبة في حالة طلب برامج كمبيوتر للبحث.
	

	  * تكلفة الخبراء الزائرين   ( لا تتعدى 1000 د.ك.)
	

	  * تكلفة المهمات العلمية (ملاحظة: تقتصر مهمّة السفر على تقديم ورقة بحث مقبولة ومتعلقة بموضوع البحث الممول في مؤتمر علمي وليست لغرض حضور مؤتمر أو زيارات ميدانية فقط)

· الشرق الأقصى وأستراليا وأمريكا الشمالية والجنوبية
-/1000 د.ك.
· أوروبا وجنوب شرق آسيا



-/800 د.ك.
· الشرق الأوسط والخليج العربي



-/500 د.ك.
	

	إجمـالي النفقات
	


   * تكلفة الخبير الزائر أو تكلفة المهمة العلمية تعطى مرة واحدة خلال فترة تنفيذ البحث.

تفاصيل الميزانية 

	1-2  تفاصيل الميزانية للسنة الثانية
	 رقم المشروع: ..........................................

	· يرجى الإطلاع على ملحق (أ) لتقدير مكافآت العمالة المؤقتة.

· لا يسمح بصرف مكافآت لموظفين عاملين في مؤسسات حكومية نظير عملهم أثناء العمل الرسمي.

· مكافآت العمالة المؤقتة يتم تقديرها حسب ساعات العمل، و يشترط أن تكون خارج ساعات العمل الرسمي.

· تقديم مستندات المؤهلات العلمية ضرورية لتصنيف العمالة المؤقتة وتقدير مكافآتها.


	تصنيف العمالة المؤقتة
	الفترة الزمنية اللازمة للمستفيد للعمل في المشروع
	المبلغ المطلوب (د.ك.)

	الكادر العلمي
	المؤهل العلمي
	(أ)

العدد المطلوب
	(ب)

الأجر/الساعة
	(ج)

ساعة/شهر
	(د)

عدد الأشهر
	أ x بx  ج x د

	 ( مساعد باحث
	دراسات عليا / بكالوريوس
	
	3 د.ك.
	 
	 
	 

	 (  فني
	بكالوريوس
	
	2.5 د.ك.
	 
	 
	 

	 (  مهني
	دبلوم عالي
	
	2 د.ك.
	
	
	

	 (  سكرتارية
	دبلوم على الأقل
	
	1.5 د.ك.
	
	
	

	الإجمــــــــــالي (يجب أن لا تزيد القيمة المدفوعة للمستفيد عن 750 د.ك طوال فترة المشروع):
	

	  تكلفة الأجهزة (عدا أجهزة الكمبيوتر) 
	

	  المصروفات الجارية  ( لشراء المستهلكات والكيماويات وكتب وبرامج كمبيوتر وغيرها )

· المصروفات الجارية (السلف) يجب ألا تتعدى 25% من ميزانية المشروع، ومن الممكن أن تزيد هذه النسبة في حالة طلب برامج كمبيوتر للبحث.
	

	  * تكلفة الخبراء الزائرين   ( لا تتعدى 1000 د.ك.)
	

	  * تكلفة المهمات العلمية (ملاحظة: تقتصر مهمّة السفر على تقديم ورقة بحث مقبولة ومتعلقة بموضوع البحث الممول في مؤتمر علمي وليست لغرض حضور مؤتمر أو زيارات ميدانية فقط)

· الشرق الأقصى وأستراليا وأمريكا الشمالية والجنوبية
-/1000 د.ك.
· أوروبا وجنوب شرق آسيا



-/800 د.ك.
· الشرق الأوسط والخليج العربي



-/500 د.ك.
	

	إجمـالي النفقات
	


   * تكلفة الخبير الزائر أو تكلفة المهمة العلمية تعطى مرة واحدة خلال فترة تنفيذ البحث.

تفاصيل الميزانية 

	1-3  تفاصيل الميزانية للسنة الثالثة
	 رقم المشروع: ..........................................

	· يرجى الإطلاع على ملحق (أ) لتقدير مكافآت العمالة المؤقتة.

· لا يسمح بصرف مكافآت لموظفين عاملين في مؤسسات حكومية نظير عملهم أثناء العمل الرسمي.

· مكافآت العمالة المؤقتة يتم تقديرها حسب ساعات العمل، و يشترط أن تكون خارج ساعات العمل الرسمي.

· تقديم مستندات المؤهلات العلمية ضرورية لتصنيف العمالة المؤقتة وتقدير مكافآتها.


	تصنيف العمالة المؤقتة
	الفترة الزمنية اللازمة للمستفيد للعمل في المشروع
	المبلغ المطلوب (د.ك.)

	الكادر العلمي
	المؤهل العلمي
	(أ)

العدد المطلوب
	(ب)

الأجر/الساعة
	(ج)

ساعة/شهر
	(د)

عدد الأشهر
	أ x بx  ج x د

	 ( مساعد باحث
	دراسات عليا / بكالوريوس
	
	3 د.ك.
	 
	 
	 

	 ( فني
	بكالوريوس
	
	2.5 د.ك.
	 
	 
	 

	 ( مهني
	دبلوم عالي
	
	2 د.ك.
	
	
	

	 ( سكرتارية
	دبلوم على الأقل
	
	1.5 د.ك.
	
	
	

	الإجمــــــــــالي (يجب أن لا تزيد القيمة المدفوعة للمستفيد عن 750 د.ك طوال فترة المشروع):
	

	  تكلفة الأجهزة (عدا أجهزة الكمبيوتر) 
	

	  المصروفات الجارية  ( لشراء المستهلكات والكيماويات وكتب وبرامج كمبيوتر وغيرها )

· المصروفات الجارية (السلف) يجب ألا تتعدى 25% من ميزانية المشروع، ومن الممكن أن تزيد هذه النسبة في حالة طلب برامج كمبيوتر للبحث.
	

	  * تكلفة الخبراء الزائرين   ( لا تتعدى 1000 د.ك.)
	

	  * تكلفة المهمات العلمية (ملاحظة: تقتصر مهمّة السفر على تقديم ورقة بحث مقبولة ومتعلقة بموضوع البحث الممول في مؤتمر علمي وليست لغرض حضور مؤتمر أو زيارات ميدانية فقط)

· الشرق الأقصى وأستراليا وأمريكا الشمالية والجنوبية
-/1000 د.ك.
· أوروبا وجنوب شرق آسيا



-/800 د.ك.
· الشرق الأوسط والخليج العربي



-/500 د.ك.
	

	إجمـالي النفقات
	


   * تكلفة الخبير الزائر أو تكلفة المهمة العلمية تعطى مرة واحدة خلال فترة تنفيذ البحث.

	2-  تفاصيل بند المصروفات الجارية :
	 رقم المشروع: ..........................................


الرجاء تحديد البنود المطلوبة تحت بند المصروفات الجارية:

	رقم البند
	البند
	تقدير التكلفة

د.ك.

	1
	كتب ومجلات ومراجع علمية
	

	2
	كيماويات + أدوات زجاجية 
	

	3
	تحليل عينات
	

	4
	عناصر إلكترونية
	

	5
	برامج كمبيوتر (يرجى ذكر اسم البرنامج ورقم الإصدار):
	

	
	اسم البرنامج
	رقم الاصدار
	نظام التشغيل
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6
	قرطاسية + طباعة + تصوير
	

	7
	أجهزة بسيطة (التي لا تتعدى عن 50 د.ك. للجهاز) حدد:
	

	8
	الرسوم المقررة للنشر في المجلات العلمية المحكمة
	

	9
	بنود أخرى (حدد):
	

	الإجمالي:
	


· يمكن استخدام أوراق إضافية عند الحاجة.

	3- مواصفات الأجهزة المطلوبة (عدا أجهزة الكمبيوتر)
	 رقم المشروع: ...................................


الرجاء تحديد نوع الطلب (م للمحلي) (خ للخارجي)

	رقم البند
	المواصفات التفصيلية
	أسماء الموردين وعناوينهم
	نوع الطلب

م / خ
	تقدير التكلفة

د.ك.

	
	
	
	
	

	الإجمــــالي
	


	4- مبررات طلب الأجهزة
	 رقم المشروع: ..........................................


أ)  لاحتياجات المشروع :-

ب)  لطلب الشراء :-
هل الأجهزة المطلوبة متوفرة في القسم المختص؟



(  نعم 

(  لا
  (في حالة توفر الأجهزة يرجى بيان سبب الطلب)


2. هل الأجهزة المطلوبة متوفرة في الكلية؟ 



(  نعم 

(  لا
  (في حالة توفر الأجهزة يرجى بيان سبب الطلب)

	5-  مبررات طاقم العمل
	 رقم المشروع: ..........................................


	مساعد باحث
	

	فني
	

	مهني
	

	الخبراء الزائرون
	

	آخرون
	


· يمكن استخدام أوراق إضافية عند الحاجة.

	6-  المصادر المطلوبة
	 رقم المشروع: ..........................................


	المصادر
	الموقع
	مدة الاستخدام
	إجمالي مدة الاستخدام

أيام / أسابيع / أشهر

	المكان
	
	
	

	الجهاز
	
	
	

	المساعدون الفنيون
	
	
	

	تسهيلات أخرى، من الهيئة
	
	
	

	تسهيلات أخرى، خارج الهيئة
	
	
	

	تسهيلات مالية أخرى، من خارج الهيئة
	
	
	


· يمكن استخدام أوراق إضافية عند الحاجة.

القسم الثالث - التوصيات والاعتمادات والموافقة

تاريخ تقديم الطلب:   __  /  __  /  _____                             رقم المشروع:                        _
	  تعهدات الباحثين 

  الباحثون المشاركون

 أقر أنا (نحن) الموقع أدناه في حالة الموافقة على الطلب، بالالتزام بتوفير الوقت المطلوب لتنفيذ هذا المشروع. 

 الباحث الرئيسي 

أوافق أنا الموقع أدناه على تحمل مسئولية إدارة البحث العلمية والمالية ومراعاة القواعد الأخلاقية للبحث. وفي حالة الموافقة على تمويل المشروع أوافق على تقديم التقارير الدورية والتقرير النهائي للجنة البحوث التطبيقية.
	التواقيع 

1. ............................  4. ............................

2. ............................  5.  ............................

3. ........................... . 6.  ............................
............................             ............................

      الباحث الرئيسي                           التاريخ

	  في حالة وجود ملحقات يرجى إرفاق أوراق إضافية عند الحاجة.

	  توصية القسم العلمي: 
1. البحث المقترح يتفق مع الأهداف والمتطلبات البحثية


(  نعم 

(  لا

        للقسم العلمي ويرسل للمراجعة العلمية.
2. موافقة القسم على الالتزامات المتعلقة بالعمالة والتسهيلات


(  نعم 

(  لا

       البحثية والمكان المطلوب للبحث، ويوصى باستكمال إجراءاته.






          ............................             ...........................








    رئيس القسم


التاريخ 



	توصية لجنة الأبحاث بالكلية:

تمت دراسة الطلب على مستوى الكلية واتخذت التوصية التالية: ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................






........................................          ............................







مساعد العميد للشؤون الأكاديمية
         التاريخ

	توصية لجنة البحوث التطبيقية بالهيئة:

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	الطلب :

( مقبول 

( غير مقبول 

( يحال لإجراء اللازم

.......................................               .................

 نائب المدير العام للتعليم التطبيقي للبحوث       التاريخ


القسم الرابع - الملاحق

ملحق (أ)

 إرشادات عامة لتقدير مكافآت العمالة المؤقتة المشاركة في الأبحاث

	الكادر
	المؤهل العلمي
	عمالة مؤقتة

	
	
	دينار/الساعة
	الحد الأعلى للساعات شهريا
	الحد الأعلى للمكافأة شهريا ( د.ك. )

	الكوادر العلمية:

مساعد باحث
	دراسات عليا / بكالوريوس
	3
	40
	120

	فني
	بكالوريوس
	2.500
	40
	100

	مهني
	دبلوم عالي
	2
	40
	80

	الكوادر المساندة:

سكرتارية
	بكالوريوس / دبلوم
	1.500
	40
	60


  شروط عامة:
 لا يسمح بصرف مكافآت لموظفين عاملين في مؤسسات حكومية نظير عملهم أثناء العمل الرسمي.

 مكافآت العمالة المؤقتة يتم تقديرها حسب ساعات العمل، و يشترط أن تكون خارج ساعات العمل الرسمي.

 تقديم مستندات المؤهلات العلمية ضرورية لتصنيف العمالة و تقدير مكافآتها.

 يجوز للباحث الاستعانة بالعمالة (عدا الأقارب) من داخل الهيئة أو خارجها.

 يجب أن لا تزيد القيمة المدفوعة للمستفيد عن 750 دينار طوال فترة المشروع.
 يجب أن يكون المبلغ المخصص للعمالة المؤقتة مناسبا للمهمة المطلوب أداؤها.
 يتطلب على الباحث الحصول على موافقة مسبقة من قطاع البحوث للعمالة المؤقتة المشاركة في الأبحاث لمشروع معتمد عن طريق تقديم النموذج المعد لذلك .
 لا يجوز التعاقد مع الشركات أو المؤسسات تحت بند العمالة المؤقتة إلا إذا كانت هناك حاجة ضرورية لذلك، ويشترط الحصول على موافقة مسبقة من نائب المدير العام للتعليم التطبيقي والبحوث مع تقديم المسوغات.

 يتم الدفع للعمالة المؤقتة مباشرة من قبل إدارة الشئون المالية باستخدام النموذج المعد لذلك، ولا يجوز للباحث أن يدفع للعمالة عن طريق المصروفات الجارية.
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