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    قطاع التعليم التطبيقي والبحوث
نموذج رقم ت ت ب (  4 )

نموذج طلب مهمة علمية لعضو هيئة التدريس
	نموذج طلب مهمة علمية


أولا: البيانات الشخصية

الاسم: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
المسمى الوظيفي: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
الكلية: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

القسم العلمي: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

التخصص: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
تاريخ بدء العمل بالكلية: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
رقم الهاتف: ( العمل ) ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
(النقال ): ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ثانيا: بيانات حول المهمة العلمية

نوع المهمة العلمية ( مؤتمر – ندوة – اجتماع – زيارة علمية – معرض علمي) ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
عنوان المهمة العلمية: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
الجهة المنظمة للمهمة العلمية: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
مدة المهمة العلمية: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
تاريخ القيام بالمهمة العلمية من ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ إلى ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
مقر المهمة العلمية: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
رسوم التسجيل والمشاركة: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
الدور الذي سيقوم به المشارك: 

· لإلقاء بحث

· لإدارة إحدى الجلسات

· للنقاش


· كمراقب أو مستمع
خلاصة موجزة عن مشاركة مقدم الطلب في المهمة العلمية 
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
اذكر المهام العلمية التي حضرتها سابقا في الجدول التالي
	اسم المؤتمر
	الجهة المنظمة
	الدولة
	التاريخ
	الدور الذي قام به العضو المشارك

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                         التوقيع: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                                                                       التاريخ: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

1-   موافقة رئيس مجلس القسم العلمي
التوقيع: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ




التاريخ: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
2-  رقم و تاريخ محضر اجتماع مجلس القسم العلمي
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
3-  موافقة مدير المعهد



التوقيع: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ




التاريخ: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

4-  موافقة نائب المدير العام للتعليم التطبيقي والبحوث



التوقيع: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ




التاريخ: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب
          قطاع التعليم التطبيقي والبحوث
ضوابط الإيفاد في المهام العلمية

ضوابط الإيفاد في المهام العلمية

الضوابط الموضحة أدناه للعمل بموجبها في شأن ترشيح أعضاء هيئة التدريس للإيفاد في مهمات علمية :

1. تمنح المهمة العلمية لحضور مؤتمرات وندوات واجتماعات وزيارات علمية وحضور معارض وذلك في مجال التخصص .

2. المدة : تكون مدتها(14) يوما كحد أقصى ولمرة واحدة في العام الدراسي .

· يضاف يوم قبل ويوم بعد للمدة الفعلية للمؤتمر أو الندوة إذا كانت 
       في  دول الخليج – الدول العربية – دول المغرب العربي وأوروبا .  

· يضاف يومين قبل ويومين بعد إذا كانت المهمة لأمريكا واستراليا 
   ودول الشرق الأقصى (  الصين - اليابان .... إلخ ).
ضوابط الإيفاد في المهام العلمية 
1- يجوز ترشيح عضو هيئة التدريس – الذي لديه بحث علمي مقبول في مؤتمر – للإيفاد في مهمة علمية وذلك لمرة واحدة فقط في السنة الدراسية الواحدة ، كما يجوز له الإيفاد في مهمة علمية في السنة الدراسية التالية حتى وإن لم يكن لديه بحث علمي مقبول في المؤتمر.
2- يجوز ترشيح عضو هيئة التدريس – الذي ليس لديه بحث علمي مقبول في مؤتمر – الإيفاد في مهمة علمية وذلك لمرة واحدة فقط في السنة الدراسية الواحدة شريطة مرور سنتين دراسين كاملتين على آخر مهمة علمية يكون قد أوفد فيها.
3- لا يجوز ترشيح عضو هيئة التدريس – المكلف بالتدريس أو التدريب في الفصل الصيفي – للإيفاد في مهمة علمية خلال فترة التكليف .
4- تحدد الكلية ضوابط التفاضل بين المتقدمين للمهمة العلمية من أعضاء هيئة التدريس وعلاقة المهمة وتخصص المتقدم وأية ضوابط إدارية أخرى.
5- تحدد الكلية عدد 10% من أعضاء هيئة التدريس في كل قسم علمي للترشيح في مهمات علمية .
الحقوق والالتزامات 
· تكون بمرتب شامل
· مخصص مالي كالتالي( بناءا على القرار رقم 2932/ 2005)
1- دول الخليج والدول العربية 500 د.ك

2- دول المغرب العربي والدول الأوروبية 800 د.ك.
3- أمريكا واستراليا ودول الشرق الأقصى (الصين – اليابان... إلخ)  1000 د.ك.
· رسوم الاشتراك لا تتجاوز 500 د.ك 
· يلتزم عضو هيئة التدريس بتقديم تقريرا متكاملا عن المهمة العلمية التي شارك فيها للقسم العلمي ونسخة منه  للمكتب الفني بالكلية ولإدارة البعثات والعلاقات الثقافية . 
الإجراءات الخاصة بطلب المهمة العلمية 
1. يتقدم عضو هيئة التدريس بطلب المهمة العلمية على النموذج المعد لـذلك قبـل أسبوعين على الأقل من موعد المؤتمر ولا يعتد بأي طلب ترشيح يقدم بأقل من أسبوعين من موعد المؤتمر أو الندوة .
2. يعتمـد مـن قبل رئيـس القســم والعـميد بعـد التأكــد من انطباق شـروط الإيفـاد في المهمة العلمية مع إرفاق نبذة مختصرة عن المؤتمر أو الندوة.
3. ترسل الطلبات إلى إدارة البعثات والعلاقات الثقافية.
4. ترسـل الطلبات بعد اعتمادها من البعثات إلى الإدارة المالية لعمل الربط المالي.
5. ترسل الطلبات إلى الشئون الإدارية لإصدار قرار الإيفاد.
قائمة المحتويات


 نموذج المهمة العلمية معتمد من رئيس القسم وعميد الكلية .


 نبذة مختصرة عن المؤتمر أو الندوة .

 ورقة من الجهة المنظمة للمؤتمر في حالة تقديم عضو هيئة التدريس ورقة عمل أو بحث تفيد قبول ورقة العمل المقدمة من عضو هيئة التدريس.

كتاب الترشيح من الكلية.

PAGE  
4

